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Schulleitung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Schulleiterin 

OStD‘ Dr. Köhler  
 
Leitung der Schule nach ADO §§18ff, Unterrichtsverteilung 
sowie alle Aufgaben, soweit diese nicht im Rahmen des 
GVP delegiert wurden 
 

Ständiger Vertreter der Schulleiterin 

StD  Peters 
• Vertretung der Schulleiterin in Abwesenheit 
• Schlussverantwortung: Stundenplan, VPlan; Aufsichten 
• Abrechnung: Mehrarbeit, Fortbildung, Dienstreisen 
• Schulstatistik, Unterrichtsausfallstatistik 
• Gebäude, Medienausstattung in Unterrichtsräumen 

KoordinatorInnen    schulfachlicher    Aufgaben  

Koordination 
Schulverwaltung 

 Koordination 
Erprobungsstufe 

 Koordination 
Mittelstufe (Kl.7-9) 

 Koordination 
Oberstufe (S II) 

 Koordination 
Individuelle Förderung 

 

OStR Senf StD Glänzel StD‘ Will-Sand StD Wiehle StD’ Höll 
 
• SchiLD: Schüler- und 

Lehrerdatenverwaltung 
• Notenverwaltung 
• Zeugnisdruck 
• Vorbereitung 

Schulstatistik 
• Entlastungspunkte 
• Jahresterminplan 
• Listen für 

Elternsprechtag 
• VPlan: Kontrolle, 

Vertretung im Notfall 
• Mensa 
 
 
 

 

 
• Leitung EP-Konferenzen 
• Klassenbildung Jg.5, 

Jg.7 (Absprache mit Wd/Eh) 
• Organisation: Tag der 

offenen Tür, 
Kennenlernnachmittag 

• Kontakt zu den GS und 
RS 

• Kontrolle der 
Klassenbücher Jg.5/6  

• Organisation: 
Förderangebote in Jg.6  

• Koordination: 
Klassenfahrt Jg.5 

• Sämtliche Angebote / 
Aktionen in Jg.5/6 

• Flexible 
Übermittagsbetreuung 

 

i.V. StR‘ Ehrentreich 
• Info-Veranstaltungen 
• Wahlen im Wahl-

pflichtbereich 
• Koordination der Klassen-

fahrten (nicht i.V.) 
• Kontrolle der 

Klassenbücher und 
Kurshefte  Jg.7-9/10 

• Termine der 
Klassenarbeiten im 
WPII-Bereich 

• Organisation LSE Jg.8 
• Organisation des 

Förderunterrichts Jg.8 
• Unterstützung der StuBo im 

Bereich KAoA  (nicht i.V.) 
• Sämtliche Angebote/ 

Aktionen in Jg.7-9 

 
• Leitung Oberstufenteam 
• Info-Veranstaltungen 
• Laufbahn-Endkontrolle 
• Erstellung der Klausur-

pläne, Pläne mdl. Abitur 
• Interne Terminplanung 

und Organisation Abitur 
• Kursheft-Kontrolle 
• Kontrolle Kursblockung 
• Kooperation S II 
 

 
 

 
• Koordination 

(außer)schulischer 
Fördermaßnahmen  

• Beratung der Eltern und 
Schüler/innen bei 
besonderer Begabung und 
Leistungsproblemen 

• Begabten-/ Begabungs-
förderung: Angebote und 
Konzeptentwicklung 

• Beratung von Kolleginnen 
und Kollegen 

• Kontakt mit externen 
Partnern 

• Koordination LemaS 
• Koordination der 

Profilwoche 
 
s. auch Soziales Lernen, Besondere 
Förderung, Lese- und 
Rechtschreibförderung 
 



                                                                                                                                                                                                                                                                     
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Sonderaufgaben  

Schwerpunkt 
MINT 

 Schwerpunkt  
Musik 

 Schwerpunkt 
Sport 

 Schwerpunkt 
Sprachen 

  
Soziales Lernen 

 

OStR‘ Haase  OStR Klute, OStR 
Schneider, StR Menne OStR‘ Pauli 

OStR Sander, StR‘ 
Bauhaus/Ehrentreich, 

StR‘ Willmes 
 

 
Zertifikat „MINT-
freundliche Schule“ 
OStR‘ Haase 
 
Bienenprojekt 
OStR‘ Pauli 
 
Wettbewerbe 
FK-Vorsitzende/r 
 
Formel 1 in der Schule  
OStR‘ Haase 
 
 
 
 
 
 

 

 
Vokalklasse 
 
Musikveranstaltungen 
 
Rahmenprogramm 
Abiturientenentlassung 
und schulische 
Sonderveranstaltungen 
OStR Klute, L.i.T Menne 
 
 

 
SPLASH 
Kooperation Schule-
Verein 
 
Sporthelfer 
OStR Gunkel, OStR‘ Pauli 
 
Skikurse, Skidepot 
L.i.T. Kaczmarek 
 
 

 
Cambridge Certificate 
OStR Sander 
 
DELF 
StR‘ Bauhaus, StR‘ 
Ehrentreich 
 
DELE 
StR‘ Willmes 

 
Paten für die Klassen 5-7 
StR‘ Lebensky 
 
Streitschlichtung 
Kinderhospiz Olpe 
OStR‘ Müller, J.-K. 
 
Medienscouts 
OStR‘ Krautmann, StR‘ 
Jarrar 
 
Schülersanitätsdienst 
StR Lonk, L.i.T. Kaczmarek 

 
Schüler fördern Schüler 
StR‘ Saad, StR‘ Dr. Happe-
Bartz 
 
Einstein AG,  
OStR‘ Grabowski, OStR‘ 
Krautmann 
 
Verbindungslehrer/in 
StR‘ Ehrentreich, StR 
Gerding 
 
Tutoren und Mentoren in 
besonderen Projekten / 
Arbeitsgemeinschaften 
StD‘ Höll 
s. auch Besondere Förderung 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Sonderaufgaben  

Unterstützung in der 
Verwaltung 

  
Medien 

  
Ausbildung / Fortbildung 

  
Berufs- und             

Studienorientierung 

  
Schulische    

Veranstaltungen 

 

     
 

PC Lehrerarbeitszimmer, 
Computerräume, 
Verwaltungsrechner 
StR Mayka 
 
Kopiergeräte 
L.i.T Grüning 
 
Schülerdatenverwaltung 
Notenverwaltung 
Zeugnisdruck 
StR‘ Schornstein 
 
Stundenplan 
OStR Windisch 
 
Vertretungsplan 
StR Kaiser, L.i.T. Grüning 
 
Terminplan Aula 
OStR Schneider 
 
Belegungsplan: Mensa 
Seminarraum 
StD‘ Will-Sand, i.V. OStR Senf 

 
Medienkonzept 
StR Schultz-von Zadow 
 
Lehr- und Lernmittel 
OStR Sander 
 
Schulbibliothek 
StR‘ Reiche 
 
Homepage 
OStR Dange 
 
Aulatechnik(er) 
StR Gerding, StR Isbruch 
 
MGI-Timer 
OStR‘ Grabowski 
 
EDMOND 
StR Isbruch 
 

 
Ausbildungsbeauftragte 
OStR‘ Borgmann, OStR‘ 
Döring 
 
Praxissemester und 
Praktikum  
StR‘ Bauhaus, StR‘ Jarrar 
 
Fortbildungsbeauftragte 
StR‘ Saad 
 

 
KAoA:  Potentialanalye, 
Berufsfelderkundungstag
e, Betriebspraktikum EF, 
Praktikum Q-Phase, 
Kooperation mit der 
Bundesagentur für Arbeit, 
allgemeine Beratung 
StuBos: OStR Schulz, StR‘ 
Grote 

Mitarbeit: L.i.T. Grüning 
 
Assessment-Center-
Training, 
Bewerbungstraining, 
Coaching 
StD‘ Höll (Profilwoche) 
 
 
Sonderprojekttage mit der 
FH Südwestfalen, TU 
Dortmund und RUB sowie 
mit einheimischen 
Unternehmen   
StD‘ Höll  

 
Arbeitsgemeinschaften 
StD Höll, OStR’ Pauli 
 
MGI-Werkstatt 
OStR Windisch, OStR‘ Döring 
 
Gottesdienste 
StR‘ Reiche, StR‘ Wagner 
 
Religiöse 
Orientierungstage 
OStR‘ Müller, J.-K. 
 
Schulsportfest 
Vorsitzende/r der FK Sport 
 
Sponsorenlauf 
OStR‘ Hörstemeier 
 
MGI-Treff 
MGI-Junior-Treff 
OStR Senf 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Sonderaufgaben  

Schulfahrten 
  

Integration 
  

Lese-/ 
Rechtschreibförderung 

  
Besondere Förderung 

  
Sicherheit 

 

     
 

Schüleraustausch 
England 
OStR‘ Döring, StD‘ Senf 
 
Schüleraustausch 
Frankreich 
OStR‘ Roll, StR‘ Ehrentreich 
 
Schüleraustausch Ungarn 
StR Krasenbrink 
 
Studienfahrt  Italien 
OStR Langhorst 
 
Betreuung der 
Materialsammlung  
L.i.T. Kaczmarek    
 
 

 
Organisation und 
Beratung: 
Sprachfördergruppe, 
Zuweisung zu 
Regelklasse, ggf. 
Schulformwechsel 
StR‘ Koç 
 
Projekt „Sprache 
verbindet“ 
StR‘ Bauhaus, StR Kaiser 
 

 
Leseförderung allgemein 
Leseclub 
MGI-Werkstatt 
OStR‘ Döring 
 
„komm mit!“-
Leseförderstunden 
StD’ Höll 
 
„komm mit!“- 
Rechtschreibförderung 
StR’ Saad, StR’ Dr. Happe-
Bartz 
 
Lesewettbewerb Jg.6 
OStR‘ Breidbach 
 
LRS 
StR‘ Reiche 
 
Bibliothek 
StR‘ Reiche 

 
„komm mit!“- 
fachspezifische Förderung 
StR`Saad, StR`Dr. Happe-
Bartz 
 
Lernen lernen  (5/6) 
StR‘ Döttger 
 
Methodentraining (7-9) 
StR‘ Grote 
 
Methodentraining: 
Facharbeit (11) 
StR’ Kaiser 
 
Profilwoche 
OStR‘ Grabowski, StD‘ Höll 
 
Jungen- und 
Mädchenförderung 
OStR‘ Breidbach; StR‘ 
Forsmann 
 
Schülerfirma MGI-Style 
StR‘ Glesmann 
 
Umweltschutz: Schule der 
Zukunft 
OStR Windisch 
 

 
Sicherheitsbeauftragte 
StR Böhme, StD Senf 
 
Strahlenschutzbeauftragter 
StR Dierkes 
 
Gefahrstoffbeauftragte 
StR‘ Jarrar 
 



 
 
 
 
 
 

Sonderaufgaben  

Verkehrserziehung 
  

Gesundheit 
  

Kooperationspartner 
  

Museum 
  

Beratung 
     

 
Radfahrtraining 
StR Lonk 
 
Crash Kurs Oberstufe 
StR Lonk 
 
 

 
Projekte zur 
Gesundheitserziehung 
OStR‘ Krautmann  
 
Suchtprophylaxe 
OStR‘ Krautmann  
 
Stressprävention 
(5/11/12) 
StD’ Höll 
      
 
 
 

 
Firma Lobbe 
StD Wiehle  
 
Firma KEUCO 
StR‘ Grote 
 
Firma Kirchhoff 
StD‘ Höll 
 
FH Südwestfalen/U 
StD‘ Höll 
 
Bildungspartner: 
Stadtbücherei 
OStR Döring 
 
Stadtmuseum, 
Stadtarchiv  
OStR Windisch 
 
Sportvereine 
OStR‘ Pauli 
 
Oper Dortmund 
OStR Klute 
 
Einzelpersonen und 
weitere Institutionen 
StD‘ Höll 
 

 
Ansprechpartner 
OStR Sander  
 

 
s. Erprobungsstufe, Mittelstufe, 
Oberstufe 
 
Beratungslehrerin 
OStR‘ Krautmann 
 
SV-Lehrer/in 
StR‘ Ehrentreich 
StR Gerding  
 
StuBo 
OStR Schulz, StR‘ Grote, L.i.T. 
Grüning 
 
Schulsozialarbeit 
Frau Odelga 
 
 
 


